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Circ. 108

Alle famiglie
A tutto il personale scolastico

Al sito istituzionale

Oggetto: Canali di comunicazione adottati dall’lstituto — Distinzione tra comunicazioni ordinarie e
comunicazioni riservate

Con la presente si informa l'utenza e tutto il personale che I'lstituto ha definito un assetto organizzativo
finalizzato a garantire una gestione ordinata, trasparente e rispettosa della riservatezza delle comunicazioni
indirizzate alla scuola.

In via ordinaria, le comunicazioni rivolte all’lstituto devono essere inviate tramite le caselle di posta
elettronica istituzionali, che costituiscono i canali ufficiali di comunicazione per la generalita delle istanze e
delle comunicazioni amministrative. | canali ordinari adottati dall’Istituto sono i seguenti:

- casella di posta elettronica ordinaria (PEO) ssic84900t@istruzione.it

- casella di posta elettronica certificata (PEC) ssic84900t@pec.istruzione.it.

Accanto ai canali ordinari, I'lstituto ha attivato specifiche caselle di posta dedicate alle comunicazioni
strettamente riservate, da utilizzare esclusivamente nei casi in cui il contenuto della comunicazione, per
natura o per tipologia di dati trattati, richieda un livello di riservatezza piu elevato. | canali riservati
attualmente attivi sono:

- casella del Dirigente scolastico: dirigente@icmonteroselloalto.org
- casella dell’Ufficio alunni: uff_alunni@icmonteroselloalto.org
- casella dell’Ufficio personale: uff_personale@icmonteroselloalto.org.

L'utilizzo delle caselle riservate e limitato alle sole situazioni in cui sia effettivamente necessario assicurare
una maggiore tutela della confidenzialita. Per tutte le comunicazioni di carattere ordinario si invita pertanto
a utilizzare esclusivamente i canali istituzionali PEO e PEC.

Si ricorda che I'elenco completo delle caselle di posta elettronica dell’Istituto, comprensivo sia delle caselle
ordinarie sia di quelle riservate, & pubblicato sul sito istituzionale nella sezione Amministrazione trasparente
— Organizzazione — Telefono e posta elettronica, alla quale € possibile fare riferimento per individuare il
canale di comunicazione piu idoneo.

La presente circolare ha finalita esclusivamente informative ed & volta a favorire un utilizzo corretto e
consapevole dei canali di comunicazione adottati dall’Istituto.

Cordiali saluti. Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Michela Maria Meloni
Firmato Digitalmente
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