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Circ. 108 

Alle famiglie 

A tu3o il personale scolas8co 

Al sito is8tuzionale 

 

Ogge%o: Canali di comunicazione ado%a2 dall’Is2tuto – Dis2nzione tra comunicazioni ordinarie e 
comunicazioni riservate 

 

Con la presente si informa l’utenza e tu3o il personale che l’Is8tuto ha definito un asse3o organizza8vo 
finalizzato a garan8re una ges8one ordinata, trasparente e rispe3osa della riservatezza delle comunicazioni 
indirizzate alla scuola. 

In via ordinaria, le comunicazioni rivolte all’Is8tuto devono essere inviate tramite le caselle di posta 
ele%ronica is2tuzionali, che cos8tuiscono i canali ufficiali di comunicazione per la generalità delle istanze e 
delle comunicazioni amministra8ve. I canali ordinari ado3a8 dall’Is8tuto sono i seguen8: 

- casella di posta ele3ronica ordinaria (PEO) ssic84900t@istruzione.it 
- casella di posta ele3ronica cer8ficata (PEC) ssic84900t@pec.istruzione.it. 

Accanto ai canali ordinari, l’Is8tuto ha aJvato specifiche caselle di posta dedicate alle comunicazioni 
stre%amente riservate, da u8lizzare esclusivamente nei casi in cui il contenuto della comunicazione, per 
natura o per 8pologia di da8 tra3a8, richieda un livello di riservatezza più elevato. I canali riserva8 
a3ualmente aJvi sono: 

- casella del Dirigente scolas8co: dirigente@icmonteroselloalto.org 
- casella dell’Ufficio alunni: uff_alunni@icmonteroselloalto.org 
- casella dell’Ufficio personale: uff_personale@icmonteroselloalto.org. 

L’u8lizzo delle caselle riservate è limitato alle sole situazioni in cui sia effeJvamente necessario assicurare 
una maggiore tutela della confidenzialità. Per tu3e le comunicazioni di cara3ere ordinario si invita pertanto 
a u8lizzare esclusivamente i canali is8tuzionali PEO e PEC. 

Si ricorda che l’elenco completo delle caselle di posta ele%ronica dell’Is2tuto, comprensivo sia delle caselle 
ordinarie sia di quelle riservate, è pubblicato sul sito is8tuzionale nella sezione Amministrazione trasparente 
– Organizzazione – Telefono e posta ele%ronica, alla quale è possibile fare riferimento per individuare il 
canale di comunicazione più idoneo. 

La presente circolare ha finalità esclusivamente informa8ve ed è volta a favorire un u8lizzo corre3o e 
consapevole dei canali di comunicazione ado3a8 dall’Is8tuto. 

Cordiali salu8.        Il Dirigente Scolas2co  
                Do3.ssa Michela Maria Meloni 

Firmato Digitalmente 
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