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Circ. 113 

Al Personale Scolastico 
 

 
Oggetto: Attivazione account docenti. 

 
 

Il nostro Istituto ha attivato la piattaforma Google Workspace for Education, un insieme di 

applicativi messi a disposizione da Google per le scuole. Ciascun docente sarà dotato, di un account 

istituzionale 

 
Cos'è un account Google Workspace? 

Si tratta di credenziali di accesso a Google, formate da un nome utente e una password. 

Il nome utente sarà così formato: nome.cognome@monteroselloalto.org 

Nel caso della presenza nel proprio nome o cognome di lettere accentate o dell’apostrofo, si dovrà 

scriverli privi di accento, senza apostrofo e spazi. 

Allo scopo di aumentare ulteriormente il livello di sicurezza e di privacy degli account personali, 

OCCORRE MODIFICARE la password iniziale temporanea fornita dall’Istituto in fase di 

attivazione dell’account. 

Si ricorda che essendo l’account strettamente personale, la password non potrà essere ceduta a 

terzi e dovrà essere accuratamente conservata. 

L’account fornito permetterà l’utilizzo di tutti i servizi offerti da Google (Classe virtuale, creazione 

e archiviazione di Documenti, Piattaforma per videolezioni...). 

 
Consenso informato per l'utilizzo della piattaforma Google Workspace for Education. 

A tutela della privacy, si fa presente che tutti i dati sono di proprietà esclusiva dell’Istituto e non 

di Google e il docente amministratore del servizio può gestire gli accessi alle applicazioni 

attribuendo agli utenti diversi livelli di autonomia a seconda dei ruoli e delle funzioni. 

 
Guida al primo accesso 

Una volta ricevute le credenziali (nome utente e password provvisoria) segui le indicazioni che 

riceverai via mail. 

Come recuperare la password? 

Qualora la password fosse smarrita, è possibile contattare via mail l’amministratore della 

piattaforma o fare un recupero in autonomia 

Ai seguenti indirizzi: 

 caterina.salaris@icmonteroselloalto.org (Scuola Infanzia, Primaria, Secondaria via Pavese)

 vincenzo.masala@icmonteroselloalto.org (Scuola Secondaria via Ogliastra).

 


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L’animatore digitale, Maestra Caterina Salaris rimane a disposizione per qualsiasi difficoltà 

riscontrata o dubbio. 

Il link di attivazione, sarà inviato alla casella di posta personale consegnata alla scuola. 

 

Ad ogni buon conto, in base al DPR n .81 DEL 13/06/2023 Recante “Regolamento concernente 

modifiche al decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 62, recante: «Codice di 

comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’articolo 54 del decreto legislativo 30 marzo 

2001, n. 165”, si specifica ancora, quanto segue: 

 Il dipendente è responsabile del contenuto dei messaggi inviati; 

 L’uso dello strumento della posta elettronica è consentito solo ed esclusivamente, per lo 

scambio mail in ricezione ed in invio per le sole finalità collegate alla mansione svolta e 

ruolo istituzionale ricoperto presso l’istituto scolastico; 

 L’utilizzo dell’account di Istituto è consentito per i soli fini connessi all’attività lavorativa o 

ad essa riconducibili e non può in alcun modo compromettere la sicurezza o la reputazione 

dell’amministrazione; 

 L’utilizzatore del servizio di posta dovrà utilizzare lo strumento applicando i principi di 

liceità, proporzionalità e riservatezza previsti dalla legge privacy e dal codice etico 

dell’istituto scolastico, evitando di scambiare informazioni personali con gli interlocutori; 

 L’account di posta elettronica autorizzato all’utilizzo dovrà essere protetto con password 

di complessità elevata e non condivisa con altre persone, anche se dipendenti dell’istituto 

scolastico; 

 La casella di posta autorizzata all’uso non potrà essere utilizzata da altri utenti al di fuori 

del dipendente autorizzato dalla scuola; 

 L’utilizzatore, a norma del GDPR in qualità di responsabile interno del trattamento, avrà 

l’obbligo di segnalare all’istituto eventuali anomalie riscontrate nell’utilizzo del serviioaz 

 In caso di interruzione del rapporto di lavoro con l’Istituto Scolastico l’utilizzatore è 

consapevole che non potrà utilizzare l’indirizzo di posta elettronica a titolo personale. 

L’account di posta verrà cessato e con esso verranno distrutte tutte le mail inviate e 

ricevute senza possibilità di recupero. 

 Consapevole delle responsabilità del ruolo ricoperto l’utilizzatore del servizio di posta 

elettronica dovrà attenersi scrupolosamente alle regole sopra indicate al fine di garantire 

la massima sicurezza nell’utilizzo del servizio.  

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Michela Maria Meloni 

Firmato digitalmente 

Si allega: 

 

 informativa sulla privacy

https://www.gazzettaufficiale.it/eli/id/2023/06/29/23G00092/sg

		2025-01-21T13:35:21+0100
	MICHELA MARIA MELONI




